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INSTRUCAO NORMATIVA N° 02, DE 01 DE OUTUBRO DE 2025

Dispde sobre o procedimento
administrativo para a realizacao de
pesquisa de precos para aquisicao
de bens e contratacdo de servicos
em geral, no ambito da
administracdo publica direta do
Municipio de Conselheiro Mairinck.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CONSELHEIRO MAIRINCK, no uso das atribuicdes
gue lhe foram conferidas, resolve:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS
Objeto e ambito de aplicacéo

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa dispde sobre o procedimento administrativo para a
realizacdo de pesquisa de precos para aquisicao de bens e contratacdo de servicos em geral,
no ambito da administracédo publica direta municipal.

Paragrafo Unico. O disposto nesta Instrugdo Normativa ndo se aplica as contratacées
de obras e servicos de engenharia.

Definicdes
Art. 2° Para fins do disposto nesta Instrugcdo Normativa, considera-se:
| - preco estimado: valor obtido a partir de método matematico aplicado em série de

precos coletados, devendo desconsiderar, na sua formacdo, os valores inexequiveis, 0s
inconsistentes e os excessivamente elevados; e

Il - sobrepreco: preco orcado para licitagdo ou contratado em valor expressivamente
superior aos precos referenciais de mercado, seja de apenas 1 (um) item, se a licitacdo ou a
contratacao for por precos unitarios de servico, seja do valor global do objeto, se a licitagao
ou a contratacao for por tarefa, empreitada por preco global ou empreitada integral.
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CAPITULO Il

ELABORACAO DA PESQUISA DE PRECO

Formalizagé&o

Art. 3° A pesquisa de precos serd materializada em documento que contera, no
minimo:

| - descricdo detalhada do objeto a ser contratado;

Il - identificacdo do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa;

Il - caracterizacdo das fontes consultadas;

IV - série de precos coletados;

V - método aplicado para a definicdo do valor estimado; e

VI - memodéria de célculo do valor estimado e documentos que lhe dao suporte;

Critérios

Art. 4° Na pesquisa de precos, sempre que possivel, deverdo ser observadas as
condi¢cBes comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalacdo e montagem
do bem ou execucdo do servico, quantidade contratada, formas e prazos de pagamento,
fretes, garantias exigidas e marcas e modelos, quando for o caso, observadas a potencial
economia de escala e as peculiaridades do local de execucéo do objeto.

Parametros

Art. 5° A pesquisa de precos para fins de determinagcdo do preco estimado em
processo licitatério para a aquisicdo de bens e contratacdo de servicos em geral sera realizada
mediante a utilizacdo dos seguintes parametros:

| - contratacbes similares feitas pela Administracdo Publica, em execucdo ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive mediante
sistema de registro de precos, observado o indice de atualizacdo de precos correspondente;

Il — composicdo de precos obtida por intermédio de software de pesquisa e
comparacao de precos contratado pela Administracdo Publica, que consolide dados do Painel
de Precos do Governo Federal, do Banco de Precos em Saude, do sistema Licitagbes-e, do
Portal de Informacgé&o para Todos do TCE/PR, de atas de registro de precgos, do aplicativo
Menor Pregco Compras Parana, bem como de outras fontes oficiais ou amplamente
reconhecidas, tais como registros de contratacdes publicas, licitacdes realizadas por outros
entes, tabelas de referéncia oficiais, sites de dominio amplo e notas fiscais eletronicas, desde
gue as informacdes estejam atualizadas no momento da pesquisa e compreendidas no
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periodo maximo de 6 (seis) meses anteriores a divulgacdo do edital, devendo constar,
obrigatoriamente, a data e o horario do acesso;

[l - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacdo formal
de cotacéo, por meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada justificativa da escolha
desses fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis)
meses de antecedéncia da data de divulgacao do edital e que, preferencialmente, ndo sejam
atuais prestadores de servigcos no Municipio, devendo este parametro ser utilizado de forma
subsidiaria e suplementar;

8§ 1° Nas licitagbes destinadas a manutencao e a recuperacgéo da frota municipal, sera
adotada, como parametro de precos, a tabela disponivel no Sistema Traz Valor — software
de orgcamentacéo eletrbnica que parametriza valores de pecas e de mao de obra —, enquanto
este estiver vigente.

8§ 2° Em caso de impossibilidade de utilizagdo de um dos parametros, apresentar
justificativa nos autos.

8§ 3° Na pesquisa de precos realizada com fornecedores, nos termos do inciso lll,
devera ser observado:

| - obtencao de propostas formais, contendo, no minimo:
a) descricdo do objeto, valor unitério e total;

b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica - CNPJ do proponente;

c¢) enderecos fisico e eletrénico e telefone de contato;
d) data de emisséo; e
e) nome completo e identificacdo do responsavel.

Il - informacéo aos fornecedores das caracteristicas da contratacdo contidas no art.
4°, com vistas a melhor caracterizagdo das condi¢cdes comerciais praticadas para o objeto a
ser contratado; e

[l - registro, nos autos do processo da contratagdo correspondente, da relacdo de
fornecedores que foram consultados e ndo enviaram propostas como resposta a solicitagdo
de que trata o inciso Ill do caput.

Art. 6° A unidade da Administragdo responsével pela pesquisa de precos sera a
Secretaria solicitante.
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Metodologia para obtencao do preco estimado

Art. 7° Serdo utilizados, como métodos para obtenc&o do preco estimado, a média, a
mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de precos, desde que o calculo incida
sobre um conjunto de trés ou mais precos, oriundos de um ou mais dos parametros de que
trata o art. 5°, desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e 0s excessivamente
elevados.

8§ 1° Excepcionalmente, sera admitida a determinagéo de preco estimado com base
em menos de trés precos, desde que devidamente justificada nos autos pelo gestor
responsavel.

8§ 2° Para desconsideragcdo dos valores inexequiveis, inconsistentes ou
excessivamente elevados, deverdo ser adotados critérios fundamentados e descritos no
processo administrativo.

8§ 3° Os precos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando
houver grande variacdo entre os valores apresentados.

CAPITULO Il
REGRAS ESPECIFICAS
Contratacao direta

Art. 8° Nas contrata¢des diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitacao, aplica-
se o disposto no art. 5°.

8§ 1° Quando néo for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no art.
5°, a justificativa de precos sera dada com base em valores de contratacdes de objetos
idénticos, comercializados pela futura contratada, por meio da apresentacéo de notas fiscais
emitidas para outros contratantes, publicos ou privados, no periodo de até 1 (um) ano anterior
a data da contratacéo pela Administracdo, ou por outro meio idéneo.

§ 2° Excepcionalmente, caso a futura contratada nao tenha comercializado o objeto
anteriormente, a justificativa de preco de que trata o paragrafo anterior podera ser realizada
com objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar especificagdes técnicas
gue demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

§ 3° Na hipodtese de dispensa de licitacdo com base nos incisos | e Il do art. 75 da Lei
n° 14.133, de 1° de abril de 2021, a estimativa de precos de que trata o caput podera ser
realizada concomitantemente a selecdo da proposta economicamente mais vantajosa,
entendida como aquela que apresenta o menor valor,
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CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS
Orientacbes gerais
Vigéncia

Art. 10. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Fabricio Alves de Camargo
Diretor do Departamento de Administragéo

Joselei Aparecido de Carvalho
Prefeito Municipal



