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LEI MUNICIPAL N° 812, DE 19 DE SETEMBRO DE 2023
(ORIUNDO DO PODER LEGISLATIVO)

SUMULA: “DISPOE SOBRE A MODIFICACAO DAS ATRIBUIGOES,
CARGA HORARIA E VENCIMENTOS DO CARGO EFETIVO DE
CONTADOR E AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS E DE
EXPEDIENTE, ALTERANDO PARCIALMENTE A REDACAO DA LEI
MUNICIPAL N° 329, DE 03 DE MAIO DE 2007 E DA LEI MUNICIPAL
N°e 762, DE 06 DE JUNHO DE 2022 E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.”

A Camara Municipal de Conselheiro Mairinck(PR), APROVOU e EU, Prefeito
Municipal SANCIONO e PROMULGO a seguinte LEI:

Art. 1° Ficam alteradas as atribuicbes, a carga horaria e 0s vencimentos iniciais do
cargo efetivo de contador, conforme vaga existente na Lei Municipal n°® 329, de 03 de
maio de 2007, de 20 (vinte) horas para 40 (quarenta) horas semanais, integrante do
Quadro de Cargos de Provimento Efetivo do Grupo Ocupacional Profissional (GOP),
vinculado ao Departamento Administrativo e Financeiro, com as condicfes de
trabalho, atribuicdes e fungdes descritas abaixo:

CONTADOR
CONDIC}()ES DE TRABALHO:
| - Geral: Carga horaria semanal de 40 (quarenta) horas semanais.

Atribuicdes e Fungdes: Supervisionar, coordenar e executar servigcos inerentes a
contabilidade e escrituracdo do Poder Legislativo, em conformidade com as normas
estabelecidas em lei. Escriturar e/ou supervisionar analiticamente os atos ou fatos
administrativos, organizando o sistema de registro e operacdo, efetuando os
correspondentes lancamentos contabeis para possibilitar o controle contabil,
or¢camentério e financeiro. Promover a prestagdo, acertos e conciliacdo de contas em
geral, conferindo saldos, analisando e orientando o procedimento, localizando e
retificando possiveis erros, para assegurar a correcdo das operacdes contabeis e
cumprimento do plano de contas adotado. Registar e examinar empenhos de
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despesas, verificando a classificacdo e a existéncia de recursos nas dotacoes
orcamentarias, para o pagamento dos compromissos assumidos. Conferir notas
fiscais e outros elementos langados na nota de empenho correspondente. Registar e
promover o empenho, liquidacdo e pagamento. Realizar e controlar o duodécimo.
Elaborar os balancetes mensais e o balango anual da Camara Municipal. Elaborar
demonstrativos contabeis mensais, trimestrais, semestrais e anuais, relativos a
execucdo orcamentéria e financeira, em consonancia com leis, regulamentos e
normas vigentes, para apresentar resultados da situacdo patrimonial, econdmica e
financeira. Registrar e dar baixa nos bens patrimoniais. Realizar e conferir impacto
financeiro — orcamentério, quando solicitado. Planejar e executar auditorias contabeis;
implantar sistema de registrto e operacdes, efetuando pericias, auditorias,
investigacbes, apuracdes e exames, para assegurar ocumprimento as exigéncias
legais e administrativas. Elaborar anualmente relatério analitico sobre a situacéo
patrimonial, econdmica e financeira do Poder Legislativo, apresentando dados
estatisticos comparativos e pareceres técnicos. Assessorar em projetos financeiros,
contdbeis e orcamentarios, emitindo pareceres para a correta elaboracao de politicas
e instrumentos de ag¢ao nos referidos setores. Preparar e encaminhar ao Tribunal de
Contas do Estado a prestacdo de contas anual desta Camara Municipal de
Conselheiro Mairinck(PR), ficando responsavel pelo acompanhamento até a decisdo
final. Emitir pareceres, bem como efetuar conferéncias contabeis e orcamentarias,
quando solicitado nas PCA do Poder Executivo Municipal. Elaborar o projeto de
proposta de orcamento, cronograma de desembolso e eventuais projetos de
Resolucbes de suplementacdo orcamentaria, de acordo com a orientacdo
estabelecida pela Presidéncia, devendo estar adequada ao PPA — Plano Plurianual e
a LDO - Lei de Diretrizes Orcamentarias. Prestar informacdes orcamentarias nos
procedimentos licitatérios e sempre quando for solicitado. Substituir o Técnico em
Contabilidade/Tesoureiro em eventualidades, ou quando solicitado, e/ou férias,
licencas e demais auséncias devidamente legais e justificadas. Alimentar o portal da
transparéncia da Camara Municipal e demais sistemas contabeis, inclusive perante o
Tribunal de Contas do Estado do Parana-TCE-PR, Receita Federal, E-social e outros
correlatos. Executar outras tarefas que se fizerem necessarias correpondentes as
suas atribuigdes.

Art. 2° Altera-se as atribuicbes e vencimentos iniciais do cargo criado de Auxiliar de
Servigos Gerais e de Expediente, nos termos da Lei Municipal n® 329, de 03 de maio
de 2007, do Grupo Ocupacional Administrativo (GOA), vinculado ao Departamento da
Secretaria Geral e Legislativo, passando a vigorar com as seguintes modificacdes:
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AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS E DE EXPEDIENTE
CONDICOES DE TRABALHO:
| - Geral: Carga horéaria semanal de 40 (quarenta) horas semanais.

Il - Especial: O exercicio do cargo podera exigir a prestacéo de servicos a noite, finais
de semana e feriados, exercidos mediante compensacdo de horario na jornada de
trabalho.

Atribuicdes e Funcles: Executar os servicos de limpeza geral e faxina nas
dependéncias interna e externa de todo o prédio, remover o pé dos moveis, tetos,
portas, janelas e equipamentos, limpar e lavar pisos, tapetes e utensilios da cozinha.
Limpar e arrumar banheiros e toaletes; reabastecer os banheiros om papel higiénico,
toalhas e sabonetes; lavar vidros e limpar espelhos e persianas, varrer o patio da
frente. Executar os servicos de copa e cozinha, fazer café, cha e eventualmente
preparar lanches e servi-los; utilizar os materiais com racionalidade; comunicar a seu
superior os materiais que estdo em falta, manter higienizado os utensilios em
ambiente de trabalho. Recepcionar os servicos de entrega, recebimento, utilizando os
materiais e equipamentos em geral, para manté-los em condi¢cdes de uso. Coordenar-
se com 0s servicos de portaria e atendimento inicial ao publico, auxiliar na remocao e
moveis e equipamentos. Separar oS materiais reciclaveis para descarte (vidraria,
papéis, residuos organicos). Atender ao telefone, anotar e transmitir informacdes e
recados, bem como receber, separar e entregar correspondéncias papéis jornais e
outros materiais. Desenvolver suas atividades utilizando normas e procedimentos de
biosseguranca e/ou seguranca do trabalho. Zelar pela guarda, conservacao,
manutengao e limpeza dos equipamentos, instrumentos e materiais utilizados, bem
como do local de trabalho. Executar o descarte dos residuos de materiais
provenientes de toda a Camara Municipal de Conselheiro Mairinck-PR diariamente.
Executar e realizar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de
seu superior.

Art. 3° Os vencimentos iniciais dos cargos de contador e auxiliar de servigcos gerais e
de expediente terdo os seguintes valores:
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Auxiliar de 01 40 hrs R$ Nivel Médio GOA - Lei Municipal n°%  Secretaria
Servigos seman 1.320,00 Grupo 329, de 03 de Geral
Gerais e ais Ocupacional maio de 2007 | e Legislativo

de Administrativ

Expediente 0

Art. 4° Ficam modificadas e inseridas as atribui¢cdes, a carga horaria e os vencimentos
iniciais do cargo de contador e de auxiliar de servicos gerais e de expediente,
alterando-se o Plano de Carreira, Cargos, Empregos, Salarios, Remuneracdo e/ou

Vencimentos dos Servidores Puablicos Municipais da Camara Municipal

de

Conselheiro Mairinck(PR), bem como os Anexos |, lll e V, constantes da Lei Municipal
n® 762, de 06 de junho de 2022.

Art. 5° As despesas decorrentes da execucdo da presente lei correrdo por conta de

dotacdes orcamentarias proprias, suplementadas se necessario.
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Art. 6° Ficam expressamente revogadas as disposicdes em contrario, em especial

aguelas constantes na Lei Municipal n°® 329, de 03 de maio de 2007 e Lei Municipal n°
762, de 06 de junho de 2022.

Art. 7° Esta lei entra em vigor na data de sua publicacao.

Conselheiro Mairinck, 19 de setembro de 2023

Alex Sandro Pereira Costa Domingues
Prefeito municipal



